Kisbajcsi K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kbzszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Gazdalkodasi ugyintézé

munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Gydr-Moson-Sopron megye, 9062 Kisbajcs, Kossuth Lajos utca 1.
A munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:
1. melléklet 19. pont |. besorolasi osztaly Pénziigyi és szamviteli feladatkor
Ellatandoé feladatok:
Az allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénzigyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok
végrehajtasa
A munkakorhoz tartozé6 fébb tevékenységi korok:
A kdz0s dnkormanyzati hivatal feladatellatasi korébe tartozé dnkormanyzati és koltségvetési szervekre vonatkozo
koltségvetés és beszamolok készitése, mérleg készitése, kontirozas, konyvelés, kotelezettségvallalas vezetése.
Banki Ugyek, utalasok, szamlazasok intézése. Cafetéria tgyvitele, palyazatok irasa, elszamolasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
Magyar allampolgarsag,
Cselekv6képesség,
Blintetlen el6élet,
Féiskola, Pénzlgyi-szamviteli,
ECDL
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
® o6nkormanyzatnal szerzett - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
® mérlegképes kdnyvel6 allamhaztartasi szakon, kézigazgatasi szakvizsga
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
©® - [187/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti szakmai Onéletrajz, iskolai végzettséget
igazolo okirat masolata, 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy az igénylést igazold irat,
nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség vallalasardl, valamint a palyazat tartalmanak és
személyes adatainak az elbiralasban részt vevék altali megismerhetéségérél és kezelésérol.
A munkakor betolthet6ségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. januar 30.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Horvathné dr. Nagy Szilvia nyujt, a 06205979505 -os
telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak médja:
® Postai Uton, a palyazatnak a Kisbajcsi Kézos Onkormanyzati Hivatal cimére térténé megkuildésével
(9062 Kisbajcs, Kossuth Lajos ut 1.). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosité szamot: Kb/800-2 /2019. valamint a munkakdr megnevezését: Gazdalkodasi ugyintézd.
® Személyesen: Horvathné dr. Nagy Szilvia, Gy6ér-Moson-Sopron megye, 9062 Kisbajcs, Kossuth
Lajos ut 1.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. januar 31.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lIényeges informacio:
A munkaltaté hat hénap préobaidét kot ki.
A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.kisbajcs.hu honlapon szerezhet.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. januar 7.
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