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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KISBAJCSI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

gazdálkodási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzatok gazdálkodásával kapcsolatos

pénzügyi-számviteli feladatok ellátása az ASP szakrendszerben; költségvetési tervezés;

előirányzatok felhasználásának ellenőrzése és módosítása; éves beszámoló készítése; könyvelés;

állami támogatások igénylése és elszámolása; vagyongazdálkodási feladatok végzése; tárgyi

eszközök nyilvántartása; vagyonkataszter kezelése; leltározás; banki utalások; pályázatok

benyújtása és elszámolása; adatszolgáltatások és jelentések végzése a jogszabályokban

meghatározottak szerint.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kisbajcs

A munkavégzés pontos helye: 9062 Kisbajcs, 9063 Nagybajcs

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Kisbajcsi Közös Önkormányzati Hivatal ellátja Kisbajcs,

Nagybajcs és Vének önkormányzatainak gazdálkodásával kapcsolatos pénzügyi-számviteli

feladatokat.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató három hónap próbaidőt köt ki.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Általános programok és képzések, m.n.s., pénzügyi-számviteli

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Általános képzési programok, tovább nem bontható, közgazdász, mérlegképes könyvelő 
államháztartási szakon

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Általános képzési programok, tovább nem bontható, közigazgatási alapvizsga, szakvizsga

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- önkormányzatnál szerzett tapasztalat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Felelősség-vállalás (alap)

- Terhelhetőség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Eredményorientáció és motiváltság (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:
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- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.04.03. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a Kisbajcsi Közös Önkormányzati Hivatal címére

történő megküldésével (9062 Kisbajcs, Kossuth Lajos út 1. ,Elektronikus úton Horváthné dr. Nagy

Szilvia jegyző részére a korjegyzo@kisbajcs.hu E-mail címen keresztül, Személyesen: Horváthné

dr. Nagy Szilvia, jegyző 9062 Kisbajcs, Kossuth Lajos út 1. A pályázati kiírással kapcsolatosan

további információt Horváthné dr. Nagy Szilvia nyújt, a 06205979505 -os telefonszámon.

A pályázat elbírálásának módja: A benyújtott pályázatokat a jegyző bírálja el. A formailag és

tartalmilag hiánytalan pályázatot benyújtók személyes megbeszélésen vesznek részt. A pályázat

kiírója az eredménytelenné nyilvánítás jogát fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.04.04. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kisbajcs.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.04.07.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.03.21.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


